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تایدلبلا يف ةیرادلإاو ةیلاملا قئاثولا ةرادإ سسأ

 يھ ةروشنملا هذھ تایوتحم .) (USAIDةّیلودلا ةیمنتلل ةّیكریملأا ةلاكولا للاخ نم يكریملأا بعشلا معد لضفب ةروشنملا هذھ ریوطت مّت ”
".ةّدحتملا تایلاولا ةموكح وأ ةیمنتلل ةّیكریملأا ةلاكولا ءارآ وأ رظن ةھجو ةرورضلاب سكعت لاو ،يراشتسلاا ةّیلوؤسم



لمعلا ةشرو فادھأ

 :نوكراشملا نوكیسبیردتلا اذھ ةیاھن يف

üةیدلبلا يف قئاثولا ةرادإ سسأ ىلع اوفرّعت دق.

üبیترتلا ماظنو قئاثولا فینصت ماظن : قئاثولا ةرادإ تاودأ ىلع اوفرّعت دق.

üةیدلبلا يف ةیلاملاو ةیرادلإا قئاثولل ظفح ددم عضو اومّلعت دق.

üقئاثولا ةرادلإ ةّدحوم سسأ عضو ىلإ اولصوت دق.

2018 بآ– يودبلا ایسیرتاب



 لمعلا ةشرو لامعأ لودج

تقولا عوضوملا

9:30-9:00 لیجستو لوصو

10:00-9:30  يلبق رابتخاو فراعتو لمعلا ةشرو میدقت

11:30-10:00 "قئاثولا ةرادإ ىلإ لخدم" :ىلولأا ةسلجلا

11:45-11:30 ةوھقلا ةحارتسا
13:15-11:45 "قئاثولا ءاقبتسا ددم لوادج" :ةیناثلا ةسلجلا

13:30-13:15  ةحارتسا
15:30-13:30  "ةیرادلإاو ةیلاملا قئاثولا ةفشرأ سسأ" :ةثلاثلا ةسلجلا

يدعبلا رابتخلااو مییقتلاو لمعلا ةشرو ةصلاخ 15:45-15:30

15:45 فارصناو ءادغ
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1/11/2001يفراھنلاھترشنيذلاتایدلبللدیدجلانوناقلاعورشميفدرو

يرادلإامیظنتلا:لوّلأالصفلاـةفلتخمماكحأ:عبارلابابلا”

]...[ةینفوةیلاموةیراداتادحونمھجاتحتامئشنتناةیدلبلل80:ةّداملا

ةزھجأ(ةیتامولعمةكبشتایدلبةعومجموأةیدلبلكيفرفاوتتنأبجی-

:ةیتلآايھوتانایبلادعاوقةرادإماظندمتعت)اھتاقحلموتاعباطورتویبمك

.يللآافیشرلأاتانایبةدعاق-

.تلاسارملاوتارارقلاذیفنتةعباتمتانایبةدعاق-

.“يبساحملاماظنلاةدعاق-



قئاثولا ةرادإ ىلإ لخدم : ىلولأا ةسلجلا

: ىلولأا ةسلجلا نومضم

üاھتیعوأو اھعاونأ ،اھفیرعت :ةقیثولا

üةدّدعتملا ھیناعم : فیشرلأا

üاھصئاصخ : ةیفیشرلأا ةعومجملا
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ةقیثولا
اھفیرعت

 ."دانسلإا وأ ةراشتسلاا ضرغب اھیلإ ةدوعلا نكمی تامولعم لمحی ءاعو لّك"

اھعاونأ
ـةروصـاھعاونأىلعتادنسـاھعاونأىلعتادافإـریرقتـةلاسرـرارق

.خلإـلامعألودجـاھعاونأىلعرضاحمـةطیرخ

ةقیثولا ةیعوأ
صرُقـتیساكـشیفوركیملاوملیفوركیملالثمتارغصمـقروـدلجِـرجح

.اھریغوينورتكلإجمانربـجمدم
2018 بآ– يودبلا ایسیرتاب



فیشرلأا

: ىلع لّدت نأ نكمی يھف ،ةّدع تادیدحت "فیشرأ" ةملكل

ü؛ةیخیراتلاتادنتسملاوةمّاعلاقئاثولاھیفظفحتيذلاناكملا

ü؛فیشرلأا ىلع فارشلإا تایلمع ىّلوتت يتلاةرادلإا

üفظوم ،درف( يعیبط صخش لك اھیلع لصح وأ اھأشنأ يتلا قئاثولا ةعومجم، 

 ناك امھم نّیعم طاشن ةسرامم ءانثأ ).خلا ةسسؤم ،ةئیھ ،ةرادإ( يونعم وأ ).خلا

.اھخیراتو اھؤاعوو قئاثولا هذھ عون
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اھصئاصخ : ةیفیشرلأا ةعومجملا

لصلأا أدبم مارتحإ .1

 مدعو ضعبلا اھضعب عم ةعومجم ةدّدحم ةھجل قئاثو ةعومجم ىلع ظافحلا ـ

.ىرخأ ةھج قئاثوب اھطلخ

.دادرتسلاا وأ ةممّتملا تافاضلإا لاح يفّ لاإ ةقیثو يأ ةفاضإ وأ بحس مدع ـ

 .ةینعملا ةھجلا ھتأشنأ امك اھبیترتو ةدحولا میظنت مارتحإ ـ
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ةقیثولا ةمیق–2

 ىقبتو اھعمأشنت ،ةقیثولا اھلجأ نم تئشنُأ يتلا ةیساسلأا ةیاغلا يھ : ةیلوّلأا ةمیقلا ـ

.اھیلإ اھئِشِنمُ ةجاح يھتنت نأ ىلإ ةمئاق

 ربتعتو .اھلجأ نم تئشِنُأ يتلا ةیاغلا ةقیثولا ذفنتست امدنع رھظت : ةیوناثلا ةمیقلا ـ

.هدعب نم اھلمعتسی فوس رخآ اًدیفتسم نّأ رابتعلاا يف ذخأی مل اھئشِنمُ نّلأ ةیوناث
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ةیرمعلا لحارملا وأ قئاثولا ةایح ةرود .3

طشنلا وأ يراجلا رمعلا ـ

طشنلا ھبش وأ طیسولا رمعلا ـ

مئادلا رمعلا وأ يئاھنلا رمعلا ـ

 سیل رخآ ىنعمب اھخیرات بسح سیلو اھتایح ةرود بسح ةقیثولا رمع دّدحتی

 .اھئاشنإ ىلع ترّم يتلا تاونسلا وأ رھشلأا ددع بسح
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ةياھن لا ام ىلإةنس20ةنس20تاونس5تاونس5

طیسولا رمعلا ةلحرميراجلا رمعلا ةلحرم
 رمعلا ةلحرم

يئاھنلا

ةــــــــيوناــــثــلا ةـــــــمـیـقـــــــــلا ةـــــّـیــــلولأا ةــــمـیـقـــلا
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رمع لك بسح اھیتمیقو ةقیثولا رامعأ نّیبی مسر



ظفحلا ةمانزر/قئاثولا ظفح ددم لوادج دادعإو قئاثولا مییقت : ةیناثلا ةسلجلا

: ةیناثلا ةسلجلا نومضم

üهرییاعمو ھفیرعت : قئاثولا مییقت

üاھماسقأو اھدادعإ لحارم ،اھفئاظو ،اھفیرعت : ظفحلا ةمانزر
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مییقتلا فیرعت

)ةیوناثةمیقوةیّلوأةمیق(ةیفیشرلأاقئاثولااھلّثمتيتلامَیقلاىلعمكحُلالعِف"

عمةیفیشرلأاقئاثولاىلعمَیقلاهذھاھللاخيفقبطنتيتلاةینمزلاددمُلاریرقتو

ةینعملا)صخشلاوأ(ةسسؤملانیبدوجوملايساسلأاطبارلارابتعلاانیعبذخلأا

."اھتاطاشنراطإيفاھجتنتيتلاةیفیشرلأاقئاثولاو

هرییاعمو ھفیرعت : قئاثولا مییقت
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مییقتلا رییاعم

ةیرادلإا ةمیقلاـ

ةیتوبثلا وأ ةیدانسلاا ،ةینوناقلا ةمیقلا ـ

ةیلاملا ةمیقلا ـ

ةیخیراتلاوةیثارتلاةمیقلاـ

2018 بآ– يودبلا ایسیرتاب



قئاثولا ظفح ددم لودج / ظفح ةمانزر جذومن

تاظحلام

 ریصملا
يئاھنلا

 مئاد ظفح
).د.ح(

 وأ
)ت( فلت

ةلحرملا يف ظفح
ةیراجلا ھبش

)تاونسلا ددع(

 يف ظفح
 ةلحرملا
ةیراجلا

)تاونسلا ددع(

 لكش
ةقیثولا

 /)و( يقرو
)إ( ينورتكلإ

ةقیثولا ةخسن

 )أ(  ةیساسأ
 وأ

)ث( ةیوناث

ةدحولا
ةلوؤسملا

 اھتجتنأ يتلا(
يف اھتقلت وأ
)اھتطشنأ راطإ

ةدعاقلا ناونع  مقر
ةدعاقلا

ةنمقرتمّتاذإ
ظفحُت،رارقلا
ةخسنلاهذھ
.د.ح

.د.ح

*.ت

2

ـــــــــــ

10

ــــــــــ

إ / و

إ / و

أ

ث

رسلا ةنامأ

 ةنامأ
قودنصلا

 سلجم رارق
يدلب

1

ةنمقرتمّتاذإ
،رضحملا
هذھظفحُت
.د.حةخسنلا

.د.ح

*.ت
2 10

إ / و

إ / و

أ

ث
رّسلا ةنامأ

 رضحم
عامتجا

2

.ت

.ت

1

ــــــــــ

2

ــــــــــ

إ / و

إ / و

أ

ث

رّسلا ةنامأ
روغش ةدافإ 3

نوناقلاب لامع
يراجتلا

.ت

.ت

10

ــــــــــ

إ / و

إ / و

أ

ث

 ةنامأ
قودنصلا

ةروتاف 4



ظفحلا ةمانزر وأ قئاثولا ظفح ددم لوادج

اھفیرعت

:حمس@"?<لاة=نقتلاوة9رادلإاتاءارجلإاودعاوقلال-عمجتلمعةادأ"!

دمعضوب–
ّ

ةدحوهتأشUأتافلملانمعMنلKّلوأقئاثولانمعMنلKلظفحة

؛ام

–Zاهبلمعلا^تنا"?<لاقئاثولافذح.
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ظفحلا ةمانزر فئاظو
üھب لمعلا ىھتنا ام فلاتإ للاخ نم قئاثولا ةیمكضفخ.

üقئاثولا ظفح طورش نیسحت.

üظفحلا فیلاكت ضفخ.

üةرادلإا ةیلاعف ةدایز.

üةیثارت وأ ةیخیرات ،ةیفیشرأ ةفص اھل يتلا قئاثولا لیوحتو دیدحت.

üاھتیامحو ةیساسلأا قئاثولا دیدحت.

üتازیھجتلاو تاحاسملاو تقولا يف ریفوت.

üاھتجلاعمو قئاثولا لمعلا راسم يف نینقتلا.
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ظفحلا ةمانزر دادعإ لحارم

قئاثولاو تافلملا ةفرعم ـ1

تافلملاةفرعمبحمسَیثیحبظفحلاةمانزرعضولساسلأارجحلاسرھفلالكّشی

.قئاثولاو

ةیفیشرلأاو ةینوناقلا تامولعملا ىلع علاطّلإا ـ2

.ةینوناقلاتاراشتسلااكلذكوةینوناقلاصوصنلاةعجارم
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)عبات( ظفحلا ةمانزر دادعإ لحارم

دعاوقلا عضو بیترت  ـ3

؟قئاثولاوأتافلملابقّلعتتدعاوق؟دعاوقللبیترتماظنيأ

؟قئاثولانمربكأةیمّكنمّضتتيتلاكلت؟ةیولولأااھنميّلأ

دعاوقلا دامتعإ  ـ4

نمةیساسلأاةخسنلانعنیلوؤسملاةقفاومىلعظفحلادعاوقلصحتنأبجی

يفينطولافیشرلأاةقفاومىلعًامتحوقئاثولاءاردمىلع،ةقیثولانموأفلملا

.ةینعملاةمّاعلاةسسؤملاودلبلا
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ظفح ةدعاق ماسقأ

:ةیلاتلاماسقلأانمظفحةدعاقلّكنوّكتت

ةدعاقلامقر–

ةدعاقلاناونع–

فلملاوأةقیثولاعوننعةلوؤسملاةدحولا–

ةیساسلأا/ةیسیئرلاةخسنلا–

ةیوناثلاةخسنلا–
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)عبات( ظفح ةدعاق ماسقأ

ظفحلاددمُ–
ةطشنلاةلحرملايف–
ةطشنلاھبشةلحرملايف–

يئاھنلاریصملاـ
).د.ح(مئادظفح)إ(ءاقتنإ)ت(فلت

تاظحلامـ
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ةیرادلإاو ةیلاملا قئاثولا ةفشرأ سسأ : ةثلاثلا ةسلجلا

: ةثلاثلا ةسلجلا نومضم

üفاشّكلا ،ھعاونأ ،ھصئاصخ ،ھتّیمھأ ،ھفیرعت :تافلملاو قئاثولا فینصت ماظن

üھعاونأ ،ھتّیمھأ ،ھفیرعت : فانصلأا زیمرت

üھسسأ ،ھفیرعت :ثاثلأاو ظفحلا ةیعوأ بیترت ماظن

üھلاكشأ ،ھفئاظو ،ھفیرعت : ةیفیشرلأا ةعومجملا قئاثو سرھف
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ةیسیئر ةعومجم
Series / Fonds

ةیعرف ةعومجم
Sub –series / 
Sous - Fonds

يسیئرفنص
Series / Division

يعرففنص
Sub-Series 

/Sous-Divisions 

 تافلم وأ فلم
Files - Dossiers

ةقیثو
Document



قئاثولافینصتماظن

فینصتلافیرعت

ةدّدحمماسقأيفاھبیترتوقئاثولازرفوعیمجتةیلمعقئاثولافینصتبينعن

.اھنیبھباشتلاھجوأبسحب

تاعومجمىلإقئاثولانمةیسیئرةعومجميأمسقَتيتلاةیلمعلاوھ

رھظتةھباشتمتافصوصئاصخةیعرفةعومجملّكلنوكتثیحب،ةیعرف

.اھفلاتخاةجردلًاعبتةسناجتملاقئاثولالصفنكمیاھلخاديفوحوضوب
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:فینصتلاماظنةّیمھأ

.ةلوھسوةعرسبقئاثولاعاجرتسإ–

.اھتیامحوقئاثولاىلعظافحلا–

.اھلامعتساةھجووقئاثولاةأشنفورظةفرعم–

تاعومجمنیبةیمیظنتلاتاسرامملادیحوتويرادلإالمعلاةیرارمتسانیمأت–

.نیفظوملا
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دّیجلافینصتلاصئاصخ
üجرّدتلا:

ةعومجم،ةیسیئرةعومجم(صاخلاىلإماعلانمفینصتلايفلسلستلامارتحا

.)خلا،يعرففنص،يسیئرفنص،ةیعرف

üقطنملا:

بیترتللاخيقطنملالسلستلارھظیففانصلأاوتاعومجملانیبسناجتلامارتحإ

.)دحاوفنصتحتةھباشتملاقئاثولا(.قئاثولا

üدرّفتلا:

.فینصتلاماظنلخادفنصلكلدحاوعقومصیصخت
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)عبات(دّیجلا فینصتلا صئاصخ

üةیلومشلا :

 .اھنومضم عَوّنتو اھلاكشأ تفلتخا امھم قئاثولا لّك فینصتلا ماظن لمشی نأ يھو

.ةسسؤملا يف ةیرادلإا لامعلأاو ةطشنلأا ةفاك اضًیأ عمجی نأ

üدّدمتلل ھتیلباق / ةنورملا :

.ةجاحلا دنع ةدیدج ةیعرفو ةیسیئر فانصأ ةفاضإب فینصتلا ماظن حمسی نأ
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فینصتلا
:يئابفللأا

.).خلا ةیزیلكنلإا ،ةیبرعلا( فینصتلا يف ةدمتعملا ةغللا بسحبو يئابفللأا لسلستلا بسح قئاثولا بیترت
:لاثم
 :مھئامسأ بسحب ةیرادلإا نیفظوملا تافلم بیترت•

.ماسو ،رھاز  / ىدھ ،ردبلا  / لیھس ،مركأ
  :نییونعملا صاخشلأا تافلم بیترت•

ةیلاملا ةرازو ،ةیلخادلا ةرازو ،ينقتلاو ينفلا دھعملا ،نیفظوملا ةینواعت ،ةیدلب

.خلا يبأو وبأ ،باقللأا ،"ملالاو فللأا" : ةیلاتلا روملأا لافغإو ،ةرھشلا مسا بسح يئابفللأا بیترتلا دامتعا بجی ةیبرعلا ةغللا يف:ةظحلام

:ينمزلا فینصتلا

 ىلإ ةنسلا فاضت نایحلأا مظعم يف .اھلكش وأ اھنومضم نع رظنلا ضّغب اھیّقلت وأ اھجاتنإ خیرات بسح قئاثولا بیترت
.زمرلا
.ةیدلبلاا يف ملقلا وأ رّسلا ةنامأ میظنت :لاثم

31/1/2016 يف عامتجا رضحم ـــ20/1/2016 يف ةدراو ةلاسر ـــ2/1/2016 يف ةرداص ةركذم

:ةیضقلأا وأ تاظفاحملا  وأ لودلا وأ تاراقلا بسحب ،ةیفارغجلا عقاوملا بیترت:يفارغجلا فینصتلا
سلكملا ←      لیفلا نس ←      انامرب ←سایلطنا ←   نتملا ءاضق ← نانبل لبج ةظفاحم

عوضوم بسحب فینصتلا
:طاشنلا

ةرادلإليلكیھلامیظنتلاىلعفینصتلااذھدمتعیلا.ةرادلإالمعةعیبطبسحوأطاشنعوضومبسحقئاثولابیترت
اھتقلاعواھنومضممھفنمانّنكمیوھیفتأشنيذلاراطلإايفةقیثولافینصتلااذھعضی.اھتاطاشنىلعزكّریلب
.ھمیویتةلوھسوریوطتللھتیلباقھتایباجیإنمو.دحاولافلملايفىرخلأاقئاثولاب
ةیرشبلا دراوملا:لاثم

ßةیدلبلا يفظوم كلامو ماظن
ßنوفظوملا

ßيلاملا ھمقر بسح بّترت ←ةدح ىلع فظوم لّكب ةقلعتملا تارارقلا
ßءارجلأا

ßيفیظولا وأ يلاملا ھمقر بسح بّترت ← ادح ىلعریجأ لّكب ةقلعتملا تارارقلا

فینصتلا عاونأ
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فانصلأازیمرت

زیمرتلافیرعت

تّلكشيتلافانصلأاوتاعومجملل)فرحأ/ماقرأ(ةدّدحمزومرصیصختةیلمع

.ةقباسلاةلحرملايفلماكتملافینصتلاماظن

زیمرتلاةّیمھأ

.اھبةصاخ"ةیوھ"ـبقئاثولادیوزت–

ةءارقللاخنمةقیثولاىلإةرشابمللادتسلااوتامیسقتلافلتخمنیبزییمتلا–

.اھلصصّخملازمرلا

.تافلملانمةعرسوةلوھسبةقیثولاعاجرتسإ–
2018 بآ– يودبلا ایسیرتاب



لاثملامعتسلاا ةھجوزیمرتلا عون

:يددعلا زیمرتلا .1
ىلإةددّحمدادعأوأماقرأدانسإىلعدمتعیزیمرتوھ
ةیرشعوةیوئموةیفلأ(ماسقلأاوفانصلأافلتخم
.)ةیداحأو

1000←1100 ←1110

:يدجبلأا زیمرتلا .2
)مادختسلاا لیلق زیمرتلا اذھ(

ىلعةللادللفورحلالامعتساىلعدمتعیزیمرتوھ
عوضومبزیمرتلااذھطبتریدقوعیرفتلايفنّیعمىوتسم
.يفارغجلااھراطإبوأقئاثولا

Acc ←Accounting
Bdg←Budget

HR←Human Resources

:طلتخملا زیمرتلا.3
)يدجبأ يددع(

ىلعةللادللفورحودادعألامعتساىلعدمتعیزیمرتوھ

.ماسقلأاوفانصلأازمر

HR 1 
)HR 1 مقرـلاو ةیرـشبلا دراوـملا نوؤـش ىـلع ةـللادلل

.)نیفظوملا تافلم ىلع ةللادلل

:بكرّملا زیمرتلا .4

زمرلليلیمكتزمرلامعتساىلعدمتعیزیمرتوھ
.امھنیبلصفلل)/(وأ)ـ(ـبنیعتسنويساسلأا

فینصتلاماظندیدمتوعیوطتىلعبكّرملازیمرتلادعاسی
عبتتيتلاكلتوأةھباشتملاقئاثولاصّخاميفامّیسلا
.ررّكتتوأاًینمزلاًسلست

.اًفظوم75 نم ةرادإ يفنیفظوملا تافلم :لوّأ لاثم
2630/01
2630/03

…….
2630/75 

 تافلم ىلع رارمتساب لّدی يذلا يساسلأا زمرلل2630
نیفظوملا

 نـكمیو( صاـخلا هزـمر فـظوم لكل75 ىلإ 01 نم
.ً)ایئابفلأ اھبیترت

.ةنزاوملا تافلم :ناث لاثم
3120-1998
3120-1999

).خلا1998( ةنسلا ھیلتو يلصلأا زمرلل3120

زیمرتلا عاونأ
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ةیدلب يف فینصت ماظن نع لاثم
: ىلإ مسقت يتلا ةیفیشرلأا اھتعومجم لكّشت ةیدلبلا يف قئاثولا لّك

)ةیسیئر ةعومجم( يدلبلا سلجملا نوؤش
)ةیعرف ةعومجم( يدلبلا سلجملا تاعامتجإ

يخیراتلا لسلستلا بسح اھبیترت مّتی←)يسیئر فنص( لامعأ لوادجو تاوعد
)يسیئر فنص( تاعامتجلإا رضاحم

يخیراتلا لسلستلا بسح اھبیترت مّتی← )يعرف فنص( رضاحملا لجس
يخیراتلا لسلستلا بسح اھبیترت مّتی← )يعرف فنص( تاسلجلا رضاحم

)يسیئر فنص( يدلبلا سلجملا تارارق
يخیراتلا لسلستلا بسح اھبیترت مّتی← )يعرف فنص( تارارقلا لجس
يخیراتلا لسلستلا بسح اھبیترت مّتی← )يعرف فنص( تارارقلا

)ةیسیئر ةعومجم( ةیدلبلا سیئر نوؤش
ةیلام نوؤش

ةنزاوملا عورشم عضو
ةیرادإ نوؤش



ةیدلب يف فینصت ماظن نع لاثم
: ىلإ مسقت يتلا ةیفیشرلأا اھتعومجم لكّشت ةیدلبلا يف قئاثولا لّك

)ةیسیئر ةعومجم( ةزرفملا ةیكلملا
)ةیعرف ةعومجم( تاراقعلا

)يسیئر فنص( ةینبملا تاراقعلا
)يسیئر يعرف فنص( راقع لّك

)يوناث يعرف فنص( راقعلا ماسقأ
)ةقیثولا( ةطیرخ
)ةقیثولا( ءانب ةصخر

)يسیئر فنص( ةینبملا ریغ تاراقعلا
)يسیئر يعرف فنص( راقع لّك
ةطیرخ

ةزرفملا ریغ ةیكلملا
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فینصتلاماظنفاشّك
ھفیرعت
.اھزومرو)تافلموأ/وقئاثو(ةیفیشرلأاتاعومجملافانصأبةیئابفلاةحئلا/ةمئاقوھ

:نیدوماعيفةمئاقلا

ةقیرطبثحبیفدیدجفلموأةدیدجةقیثوفینصتدنعفاشّكلاىلإفظوملاعجری

.ھیلعلّدیيذلازمرلاراتخیوفلملاوأةقیثوللمئلاملافنصلانعةیئابفلأ

فنصلا زمر فنصلا
1-1-3-1 يدلب سلجملا تارارق لجس
1-1-3-2 يدلبلا سلجملا تارارق
1-1-2-1 يدلب سلجملا رضاحم لجس
1-1-2-2 يدلبلا سلجملا رضاحم



ثاثلأاوظفحلاةیعوأ:بیترتلا

ھفیرعت

اھفیفرتوظفحلاةیعوأيفتافلملاوأ/وقئاثولاعضوةیلمعبیترتلابينعن

)ةیبتكمفوفرـيدیدحلماحـجاردأةنازخـفوفرةنازخ(ثاثلأايف/ىلع

.ةدمتعمُلافینصتلازومرلًاقفوِ
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ثاثلأا بیترت سسأ

üدمتعملاظفحلاثاثأنمعونلكلًازمرىطعُی،

ü1(نماءًدبلاًسلستمًامقرثاثلأانمدحاوعونلّكىطعُی(،

ü1(نماءًدباھنملكءازجلألاًسلستمامًقرىطعیمّث(،

üظفحلاناكملخادھناونع/ھعقوممقرظفحءاعووأفلملّكىلعبتكیو

)نزخمـبتكم(

2018 بآ– يودبلا ایسیرتاب



زمرلاثاثلأا عون
)ف(فوفر ةنازخ

)د(جاردأ ةنازخ

)ح(يديدح لماح

)م(ةیبتكم فوفر

:لاثم
.)2(مقرفرلاىلع)1(مقرفوفرلاةنازخيفةدوجومتافلملانأينعت1/2/ف

)5(مقرفرلاىلع)3(مقرةیبتكملافوفرلاىلعةدوجومتافلملانأينعت3/5/م

ثاثلأازیمرتلاثم
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تافلملاوقئاثولاسرھف

سرھفلافیرعت
قئاثولااھّنمضتتيتلا)metadata(تامولعملالوحتامولعمھیفلجّسُتلیلدوھ

ددع،ةقیثولاعون(ةیفصونوكتةّلجسملاةیفارغویلبیبلاتامولعملا.تافلملاوأ/و

،اھعوضوم(ةیعوضومو)خلإ،بیترتلازمر،فینصتلازمر،اھلكش،اھتاحفص

)خلإ،اھبتاك،اھردصم

اھدرَِتوأاھجِتنُتيتلاقئاثولانماھتادوجومبسحهدادعإبةسسّؤموأةرادإلكموقت

.اًیرودھمیویتبمّتھتو
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سرھفلافئاظو

üةیدلبللةیفیشرلأاةعومجملاتایوتحمةفرعم.

üيتلاةیفارغویلبیبلاتامولعملاللاخنمتافلملاوقئاثولانمقّقحتلاةیلمعلیھست

.اھدرجيلاتلابواھنمّضتی

üاھنیعبقئاثولاىلإعوجرللةجاحلانودتاعجارملاوةلئسلأانعتاباجلإامیدقتلیھست.

üاھیلإعیرسلاولھسلالوصوللتافلملاوقئاثولاعقومدیدحت.

üظفحلاةمانزردعاوققیبطتلیھست.
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سرھفلالاكشأ

يقرولاسرھفلاـ

.ھمیویتلھسیيكلىوّقملاقرولانمتاقاطبلكشىلعنوكیةّداع

ينورتكللإاسرھفلاـ

نمضنميھيتلاةیفارغویلبیبلاتامولعملادعاوقيفهدجنيذلاسرھفلاوھ

.تامولعملاوقئاثولاةرادإجمارب



https://www.youtube.com/watch?v=tWvGdYlN6MQ-July 28, 2018

https://www.youtube.com/watch?v=tWvGdYlN6MQ-July


https://www.youtube.com/watch?v=tWvGdYlN6MQ- July 28, 2018

https://www.youtube.com/watch?v=tWvGdYlN6MQ-


https://www.google.com/search?biw=1517&bih=662&tbm-July 28,2018

اورداغت نأ لبق ... و

https://www.google.com/search?biw=1517&bih-July


ةینورتكللإاقئاثولاجاتنإلوحتاظحلام

qقرولاعملاحلاامك(ةریبكةیمّكبجتنُتقئاثو(.

qاھنیعةقیثولانمتادوّسمةدع.

qاھنیعةقیثولانمةفعاضمُخسن.

qةفلتخملاكشأيفاھنیعةقیثولانمخسُنWord –Excel - Pdf

qضعبباھضعبًایوضعًاطابتراةطبترمریغقئاثووتافلم.

qتئشنأيذلالوّلأاضرغلاریغضرغلنّیعمفلمنمةقیثولمعتسُتةرملّك

.رخآفلميفاھظفحمّتیھلجأنم
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رتویبمكلاىلعةینورتكللإاقئاثولاعاجرتسالكاشم

:ةلوھسوةعرسبةینورتكللإاقئاثولاعاجرتساةبوعصءاروبابسلأا

qرتویبمكلاىلعيتلاقئاثولاةرثك.

qاھیلعلصحوأاھاشنأيذلافظوملالبقنمةرشابمقئاثولاةرادإ.

qتامولعملاوقئاثولاةرادإيفمدختسملاثحبلاجمانربصصّختمدع.
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تافلملاوقئاثولانیوانع/ةیمستدیعصىلعلكاشملا
.عمجلاةغیصبىرخأًانایحأودرفملاةغیصباھنیعةملكلااًنایحألامعتساـ

.اھنودبىرخأًانایحأوaccentعمًانایحأةیسنرفلاةغللابتاملكلاةباتكـ

.امھنودبتارّموفیرعتلا“لأ”وأ“ةزمھ”عمًةرمةیبرعلاةغللابتاملكلاةباتكـ

ةغلوأيبرع-يزیلكنا–يسنرف(دحاولافلملاةیمستيفرثكأوأنیتغللامعتسإـ
.)ينیتلالافرحلابةبوتكمةیبرعتاملكعمةیبنجأ

ربعبطاختلاةغليفامك(فورحلاىلعةللادللفورحلالدبماقرلأالامعتسإـ
.)تنرتنلإا

.فلملاوأةقیثولاىوتحمىلعلّدتلاةمھبمُتایمستلامعتسإـ

.مئادلكشباھنیبنمةدحاودامتعامدعو.)-(وأ)_(لامعتسإـ

.ةیباتكلاكشأةّدعيفاھلامعتساوتارصتخملامعتسإـ

.امًقرواًفرح60ىلإاًنایحألصتدقةلیوطنیوانعلامعتسإـ

.ةیوغلءاطخأـ

2018 بآ– يودبلا ایسیرتاب.تاملكلاةعابطيفءاطخأـ
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تاجرخملا لولحلا

قئاثولا فینصت تایوتسم ةمئاق ـ

ةطشنلأا عیضاوم وأ فانصأ زومر ةمئاق ـ
اھبیترتو تافلملا میظنتل ةدّحوم سسأ عضو

تافلملاو قئاثولا نیوانع رایتخا دعاوق ـ

اھتارصتخمو تاسسّؤملا ءامسأ حئاول ـ

اھتایمستو قئاثولا عاونأ حئاول ـ

 يف ةلمعتسملا تاحلطصملا وأ تاملكلا دیحوت

 صاخشلأا ءامسأ يف ،ةطشنلأا نیوانع

.قئاثولا عاونأ يف ،تاسسؤملاو

قئاثولا لاكشأو عاونأ بسحب ظفح ةمانزر  ھظفحن يذلا ام ،مئاد لكشب ھظفحن يذلا ام رایتخا

 .ھظفحن لا يذلا ام ،اًتقؤم

تافلملاو قئاثولا ءاشنإ ھل قّحی نم ةّیمست
 ةّیرسو نمأ ىلع اًظافح ةیبتارتلاب فرعی ام عضو

.قئاثولا



باك-يلحملا رامثتسلااو ةیمنتلاو مدّقتلل تافلاحتلاءانب جمانرب

باك- يدلب

 تامولعملا نم دیزملل

 ىلع انوعبات

https://baladicap.wordpress.com

http://http://baladicap.com/

www.facebook.com/Baladi.cap @BALADICAP

@BALADICAP

http://www.fordevelopment.org/



https://www.google.com/search?biw=1517&bih-July 28,2018

https://www.google.com/search?biw=1517&bih-July

