
تدريب زووم 



محتوى التدريب 

Zoomأنشأ حساب شخصي على كيف 

كيف أحمل التطبيق 

 zoomكيف أنضم الى اجتماع عبر 

Zoomكيف اجدول اجتماع على منصة 



How to Get Started with Zoom

توجه إلى موقع الويب ، Zoomلبدء استخدام : 1الخطوة 

الموجود في " تسجيل"الخاص بهم ، وانقر فوق الزر 
.الزاوية العلوية اليمنى من الشاشة

1. For Desktop

.Zoomلديك خياران عندما يتعلق الأمر بإنشاء حساب : 2الخطوة 

:يمكنك إما

.قم بإنشاء حساب جديد باستخدام عنوان البريد الإلكتروني الخاص بالعمل

.الخاص بك Facebookأو  Googleأو حساب ( الدخول الموحد) SSOقم بتسجيل الدخول باستخدام 

.مللاجتماع شركة أو لأغراض العمل الأخرى ، فمن الأفضل التسجيل باستخدام عنوان بريدك الإلكتروني للع Zoomإذا كنت تستخدم 



رسالة بريد إلكتروني  Zoomسوف يرسل لك : 3الخطوة 
.تحتوي على رابط التأكيد

 Zoom's Sign Upانقر فوق هذا الرابط للانتقال إلى 
Assistant  وتسجيل الدخول باستخدام بيانات الاعتماد
.الخاصة بك
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ق قم بتنزيل تطبي: 4الخطوة 
عميل / سطح المكتب 

Zoom  من موقعZoom 
.لسهولة الوصول إليه

https://zoom.en.softonic.com/download

https://zoom.en.softonic.com/download


كيفية إعداد اجتماع . ب

Zoomعبر 

Step 1: Log in to your Zoom account.



في الزاوية  "HOST A MEETING"حرك المؤشر فوق رابط : 2الخطوة 

:العلوية اليمنى من الشاشة ، وحدد أحد الخيارات التالية

مع تشغيل الفيديو

مع إيقاف تشغيل الفيديو

مشاركة الشاشة فقط

وبدء  Zoomسيقوم موقع الويب بإعادة توجيهك إلى تطبيق : 3الخطوة 

 URLعنوان "هنا ، يمكنك تعديل إعدادات الاجتماع أو نسخ . اجتماع
.الذي ترسله إلى الحاضرين" للدعوة

.ولة لاحقاًيمكنك أيضًا بدء اجتماع سريعاً من خلال تطبيق سطح المكتب باتباع الإرشادات التي ندرجها للأجهزة المحم: ملاحظة



إضافة مشاركين

.لسطح المكتب Zoomابدأ اجتماعًا جديدًا على تطبيق :1الخطوة 

.في شريط الأدوات في الأسفل" دعوة"في شاشة الاجتماع الجديدة ، انقر فوق الزر : 2الخطوة 



B. Adding 

Participants

يمكنك إرسالها إلى المشاركين ". نسخ الدعوة"أو  "URLنسخ عنوان "خيارات إما  Zoomهنا ، سيعطيك : 3الخطوة 

.عبر الرسائل النصية أو البريد الإلكتروني أو الرسائل الفورية

روني المفضل يمكنك أيضًا إرسال تفاصيل الاجتماع بالبريد الإلكتروني مباشرةً من خلال عميل البريد الإلكت: 4الخطوة 

.نفسه Zoomلديك عبر تطبيق 



محتوى التدريب 

Zoomتسجيل اجتماع عبر 

ميزات إضافية

نصائح 



كيفية الانضمام إلى اجتماع 

Zoom

الانضمام باستخدام ارتباط الاجتماع. أ

ك للانضمام إذا كان لديك رابط الانضمام إلى اجتماع ، فما عليك سوى النقر فوقه أو لصقه في متصفح الويب الخاص ب

.إلى الاجتماع

الانضمام باستخدام معرف الاجتماع. ب

."Join"وانقر على أيقونة  Zoomافتح تطبيق : 1الخطوة 



كيفية الانضمام إلى 

Zoomاجتماع 

".مالانضما"الصق معرّف الاجتماع في المربع المتوفر ، وأضف اسم العرض للاجتماع وانقر على زر : 2الخطوة 



كيفية جدولة الاجتماعات

(.الرزنامةيشبه رمز " )جدولة"وانقر على الزر الأزرق  Zoomلجدولة اجتماع ، توجه إلى تطبيق : 1الخطوة 

بثقة أدخل تفاصيل الاجتماع في النافذة المن:2الخطوة 

.التي تظهر" جدولة الاجتماع"

دادات يمكنك تعيين التاريخ والوقت والخصوصية وإع

لديك يمكنك أيضًا تحديد التقويم المفضل. الوصول

لجدولة ( أو غيرهما Googleأو تقويم  iCalبين )

الحدث في التقويم الخاص بك



كيفية تسجيل اجتماعات

.ابدأ الاجتماع:1الخطوة 

".تسجيل"التصغير ، انقر فوق رمز / في شريط أدوات التكبير : 2الخطوة 

ميع أعضاء يبدأ هذا التسجيل ، وسيرى ج". التسجيل على السحابة"أو " التسجيل على هذا الكمبيوتر"اختر بين : 3الخطوة 

.باللون الأحمر في الجزء العلوي من الشاشة" تسجيل"الاجتماع كلمة 

هاء الاجتماع بدلاً من ذلك ، يمكنك أيضًا إن. لإيقاف تسجيل الاجتماع" إيقاف التسجيل/ إيقاف مؤقت "انقر فوق : 4الخطوة 

.لإيقاف تسجيله

يمكنك الآن . وتخزينه في موقعك المفضل MP4بتحويل التسجيل إلى تنسيق  Zoomبعد إنهاء الاجتماع ، يقوم :5الخطوة 

!الوصول بسهولة إلى جلساتك المسجلة في أي وقت تريده



Additional Features of 
Zoom

المشاركين التصغير مشاركة شاشتك مع/ يتيح لك التكبير 
.الآخرين في الاجتماع بسهولة

:يتيح لك هذا

.يةاستضافة العروض التقديمية وورش العمل الافتراض

.اشرح العمليات بالتفصيل

.راجع مستندات العمل والمشروع مع فريقك

لمشاركة شاشتك ، ما عليك سوى النقر على رمز 
.في شريط الأدوات في الأسفل" مشاركة الشاشة"



How to Get Started with Zoom

 Androidأو  Zoom iOSتطبيق تحميلقم ب: 1الخطوة 
.App Store / Play Storeمن 

 Zoomقم بالتسجيل أو تسجيل الدخول إلى : 2الخطوة 
ه باتباع الإرشادات التي تظهر على الشاشة والتي تشب

.عملية سطح المكتب

للهاتف المحمول .2



B. A. Starting a 

Zoom Meeting

.للأجهزة المحمولة وقم بتسجيل الدخول إلى حسابك Zoomافتح تطبيق : 1الخطوة 

.البرتقالية التي تظهر على شاشتك" اجتماع جديد"اضغط على أيقونة : 2الخطوة 

واستخدام مثل إيقاف تشغيل الفيديو للمشاركين ،)قم بتحرير إعدادات الاجتماع وفقاً لتفضيلاتك : 3الخطوة 

(.معرف الاجتماع الشخصي ، وما إلى ذلك

".بدء اجتماع"بمجرد الانتهاء ، انقر فوق الزر الأزرق 



إضافة مشاركين. ب

ين في شريط الأدوات أسفل الشاشة لإضافة المشارك" مشارك"بمجرد بدء الاجتماع ، انقر فوق رمز : 1الخطوة 

.وإدارتهم

.في أسفل اليسار" دعوة"في نافذة المشاركين التي تفتح ، اضغط على خيار : 2الخطوة 

يتضمن . الآن خيار مشاركة تفاصيل اجتماعك عبر مجموعة متنوعة من منصات الاتصال Zoomسوف يمنحك 

.ذلك العديد من تطبيقات الرسائل النصية والبريد الإلكتروني والمراسلة على هاتفك الذكي



نصائح 
كتم صوت الميكروفون دائمًا ما لم تتحدث: 1نصيحة رقم 

أبلغ المشاركين قبل تسجيل الاجتماع: 2نصيحة رقم 

ماعتأكد من أن كل شيء يعمل بشكل صحيح قبل بدء الاجت: 3نصيحة رقم 
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